REPUBLIKA E SHQIPERISE
MINISTRIA E INFRASTRUKTURES DHE ENERGJISE
AGJENCIA KOMBETARE E BURIMEVE NATYRORE
DREJTORIA E ADMINISTRATES

LISTA TIP ME AFATET E RUAJTJES SE DOKUMENTEVE TE PRODHUARA NGA AKBN:

Nr. Artikulli pérshkrues (emértesa) Afati i ruajtjes

|. DREJTORIA MINERARE
1 Dokumenta té analizave té punés té Drejtorisé:
A | Plane, programe, raporte, progesverbale. RHK
B | Informacione periodike. 10 Vjet
2 Dokumenta té ardhura nga organet eprore pér njoftim :
A | Informacione té réndésishme. RHK
B | Informacione periodike 10 Vjet
3 Dokumenta informimi pér aktivitetin e Drejtorisé:
A | Informacione té réndésishme né fusha té caktuara 10 Vjet
B | Informacione periodike pér shtypin 10 Vjet
4 Dokumenta pér pérmirésimin e kuadrit ligjor:
A | Projektligje, relacione, studime, informacione 10 Vjet
B | Projekte té pa miratuara, informacion periodik, korespondencé 10 Vjet
5 Dokumenta pér hartimin e strategjisé sé zhvillimit té industrisé

minerare:
A | Vendime, relacione, studime, informacion pérmbledhés RHK
B | Projekte té pa miratuara, informacione, korespondencé 10 Vjet
6 Dokumenta bashképunimi kombétar dhe ndérkombétar né

struktura homologe :
A | Protokolle, relacione, marréveshje RHK
B | Informacione periodike, korespondencé, relacione 10 Vjet
7 Dokumenta pér ristrukturimin e sektorit minerar :
A | Vendime, relacione, studime, informacion pérmbledhés RHK
B | Informacione periodike, korenspondecé 10 Vjet
8 Dokumenta té bashképunimit me subjektet minerare :
A | Vendime té Késhillit Teknik, plane vjetore té subjekteve RHK
B | Miratimet ose refuzimet e projekt-programeve té subjekteve 10 Vjet
9 Dokumenta mbi ecuriné e korporatave dhe ndérmarrjeve

minerare :
A | Studime, relacione, informacion pérmbledhés RHK
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B | Raportime periodike 10 Vijet

10 | Dokumenta pér mbrojtjen e mjedisit :

A | Vendime, urdhéra, ligje, raporte, studime, relacione RHK

B | Projekte rehabilitimi, garancité financiare, informacione periodike 10 Vjet

11 | Dokumenta pér treguesit kryesore té prodhimit :

A | Vendime, relacione, informacione pérmbledhése RHK

B | Informacione periodike 3mujore dhe vjetore 10 Vjet

12 | Dokumenta pér import-eksportin né sektorin minerar :

A | Vendime, relacione, informacione pérmbledhése RHK

B | Informacion periodik, korenspondencé 10 Vjet
II.DREJTORIA HIDROKARBURE

1 Studime té ndryshme teknike e shkencore RHK

2 Projekte teknike e projekte zbatimi RHK

3 Harta té ndryshme RHK

4 Programe Zhvillimit Afatgjaté RHK

5 Programet dhe buxhete vjetore RHK

6 Relacione periodike mujore e tremujore RHK

7 Relacione pérgjithésuese RHK

8 Dokumentat e Licensé Marréveshjeve (LM) dhe Amendimeve té tyre 10 Vjet

9 Dokumenta té Marréveshjeve Hidrokarbure (MH) dhe amendime té 10 Vjet
tyre

10 | Korrespondencé Administrative 10 Vjet

11 | Progesverbale mbledhjesh 10 Vjet

12 | Kontrata shérbimi 10 Vjet

13 | Kampionatura té ndryshme dhe shllame RHK
I11.DREJTORIA E MONITORIMIT TE HIDROCENTRALEVE

1 Raporte té oponencés teknike shtetérore pér vlerésimin tekniko RHK
mjedisor té studimeve dhe projekteve né fushén e hidroenergjisé

2 Rregullore té bréndshme té funksionimit té grupit té ekspertéve té RHK
Oponencés Teknike

3 Kontrata té eksperteve té jashtém té oponencés teknike 10 Vjet

4 Urdhéra té Ministrit t¢ MIE 10 Vjet

5 Shkresa té tarifave té kryerjes sé oponencés teknike

6 Raporte monitorimi 3mujore dhe vijetore RHK

7 Kontrata kongesionare pér ndértimin e hidrocentraleve RHK

8 Dokumentacion ligjor ,ekonomiko financiar dhe teknik i shogérive 10 VIET
koncesionare
IV.DREJTORIA E ADMINISTRATES

1 Urdhéra emérimi dhe largimi 10 Vjet

2 Kontrata pune 10 Vjet
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3 Libri i pagave RHK
4 Dokumentat pér sigurimet shogérore RHK
5 Korrespodenca, proges-verbale 10 Vjet
6 Planifikim Buxheti, programe zhvillimi, analiza té ndryshme RHK
7 Pasqyra e celjes sé dosjeve 10 Vjet
8 Proces-verbale té dorézimit apo asgjésimit té dokumentacionit né RHK
bazé té plotésimit té afatit kohor té ruajtjes sé tyre
9 Relacione, raportime periodike, akt — konstatime RHK
10 | Kérkesa operacionale, komunikime 10 Vjet
11 | Dokumenta mbi inventarin fizik té mjeteve kryesore RHK
12 | Informacione dhe relacione lidhur me shérbimet e nénkontraktuara 10 Vjet
13 | Informacion dhe dokumente pér marrjen né dorézim té automjeteve, RHK
pajisjeve,  mjeteve kancelarike dhe ¢cdo materiali, mjeti apo produkti
tjetér, i cili magazinohet, Proces — verbale
14 | Informacione periodike 10 Vjet
V.DREJTORIA E SHERBIMEVE LIGJORE
1 Dokumenta pér veprimtariné dhe c¢éshtjet né gjykata:
A | Kérkesé padi Kérkesa Ankimore Rekurse Pretendime gjygésore RHK
B | Praktika bashkalidhur ¢éshtjeve gjyqésore 10 Vjet
2 Dokumenta pér pérfagésim dhe firmosje:
A | Prokuré, Autorizime pér firmosje letra mirékuptimi, memorandum, RHK
kontrata
B | Prokuré, autorizime pér pérfagésim né progese gjygésore
3 Dokumenta pér veprimtariné dhe shqyrtimin e ¢éshtjeve
administrative
A | Raporte, Relacione Informacione Ekspertiza RHK
B | Korrespondenca praktikave 10 Vjet
4 Dokumenta té prodhura né formén e projektakteve dhe akteve
nénligjore:
A | Projekt ligje,Projekt vendime Projekt udhézime Udhézime Rregullore RHK
Urdhéra
B | Materiale dhe korrespondenca shogéruese 10 Vjet
5 Dokumenta pér hetimin, pushimin, pezullimin, shfugizimin,
mosfillimin e ¢éshtjeve penale:
A | Akt — kontrolle, Proces — verbale konstatimi, Ankesa, Kérkesa, et]. RHK
B | Relacione e informacione periodike, korrespondencé 10 Vjet
6 Dokumenta pér bashképunim me partnere té huaj e vendas
A | Marréveshje, kontrata, protokolle, raporte, relacione, informacione RHK
B | Informacione periodike, korrespondencé 10 Vjet
7 Dokumentacioni pér krijimin e Komisioneve/Njésive té Prokurimit
Komisioneve té Vlerésimit/Komisioneve té Hartimit té Termave té
Referencés
A | Urdhéra, vendime RHK
8 Proges — verbale dhe relacione té Komisioneve/Njésive té
Prokurimit:
A | Proges — verbale pér hartimin e termave té referencés/Kritereve RHK
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kualifikuese, proges — verbale vlerésimi té ofertave

9 Dokumenta Standarte té Tenderit:
A | E gjithé progedura e prokurimit, termat dhe Kkriteret, etj RHK
10 | Informacione dhe raporte lidhur me prokurimet:
A | Raporti pérmbledhes, informacionet 4-mujore dhe vjetore, 10 Vjet
rregjistrat e parashikimeve té prokurimit publike, korrespondenca
11 | Dokumentacioni mbi kontratat pér prokurimet:
A | Kontratat e nénshkruara dhe shtesé — kontratat RHK
B | Njoftimet pér ftesé pér nénshkrim kontrate 10 Vjet
C | Relacione mbi monitorimin e kontratave 10 Vijet
VI.DREJTORIA EKONOMIKE
1 Dokumenta pér hartimin dhe zbatimin e buxhetit:
A | Vendime, raporte, situacione, evidencé pérmbledhése,bilance RHK
B | Projekt buxheti, detajimi i buxhetit situacioni, evidencé 10 Vjet
2 Dokumenta pér financé:
A | Tabela, Korrespondencé
3 Dokumenta pér celjen e llogarive né banké
A | Urdhéra, udhézime, kontratat e llogarisé RHK
4 Dokumenta pér pagat:
A | Vendime, udhézime, relacione, raporte RHK
B | Korrespondencé 10 Vjet
5 Dokumenta pér informacion statistikore:
A | Evidenca periodike, informacione, korrespondencé 10 Vjet
6 Dokumenta mbi thesarin:
A | Urdhéra, udhézime, rakordime RHK
B | Relacione dhe informacione periodike 10 Vjet
7 Dokumenta pér projektet me financim té huaj ose donacione:
A | Vendime, udhézime, raporte, studime, balance, informacion RHK
B | Evidenca periodike, korrespondencé 10 Vjet
8 Dokumenta mbi projektet buxhetore:
A | Urdhéra, udhézime, vendime, relacione pérmbledhése RHK
B | Relacione dhe informacione periodike 10 Vjet
9 Dokumenta pér inventarin fizik té mjeteve kryesore:
A Urdhéra, vendime, udhézime, evidencé, raporte RHK
B | Korrespondencé e thjeshté 10 Vjet
C | Evidenca té pérfshira né pérmbledhése, Plan zhvillimi,analizé vjetore e RHK
AKBN-sé,plan buxheti, Fish-projekte
VII.DREJTORIA E ZHVILLIMIT STRATEGJIK DHE
DEGJESAVE ME PUBLIKUN
1 Korrespodencé té bréndshme ,me mediat,me t& interesuarit 10 Vjet
2 Raportime periodike
3 Planifikim Zhvillim , Analiza, Planifikim Buxheti, analiza vjetore dhe RHK

plan zhvillimi
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4 Memo dhe kérkesa 10 Vjet
5 Dokumenta pér trajtimin e delegacioneve té huaja:
A | Vendime,udhézime,informacione,evidencé pérmbledhése RHK
B | Korrespodencé 10 Vjet
6 Dokumenta pér shérbimet jashté,trajtimin e delekacioneve té
huaja:
A | Evidencé pérmbledhése dhe informacion i réndésishém
B | Urdhéra ,nota verbale pér viza,informacione,korrespodencé
C | Korrespodencé e bréndshme
VII1.DREJTORIA E ENERGJIVE TE RINOVUESHME
1 | Studime me burim financimi, buxhetin e shtetit dhe té huaj RHK
2 Korrespodencé té brendshme dhe me palé té interesuara 10 Vjet
3 Analiza,raportime. Planifikim Zhvillim. Planifikim Buxheti RHK
4 Memo dhe kérkesa 10 Vjet
IX. DREJTORIA E PROCEDURAVE HIDROKARBURE
1. | Korrespondencé me subjektet pér pérjashtim nga TVSH dhe detyrimet 10 Vjet

doganore
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